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Hoe exporteer ik een Outlook-e-mail naar een PDF-bestand?

Zoals u weet, biedt Microsoft Outlook geen ondersteuning voor het rechtstreeks converteren van een e-mail naar een PDF-bestand. Meestal kunt u de Adobe Acrobat software om deze klus te klaren. Als u het Adobe Acrobat, of andere invoegtoepassingen van drie partijen, hoe e-mails exporteren naar PDF-bestanden? Hier zal ik twee tijdelijke oplossingen introduceren om een e-mail naar een PDF-bestand te exporteren zonder Adobe Acrobat of andere invoegtoepassingen:

	Als Outlook de functie Microsoft Print to PDF ondersteunt
	Als Outlook de functie Microsoft Print to PDF niet ondersteunt
	Exporteer meerdere Outlook-e-mails in bulk naar individuele PDF-bestanden




 Als Outlook de functie Microsoft Print to PDF ondersteunt


Als u in Windows 10 werkt, biedt uw Microsoft Outlook een printer van Microsoft Afdrukken naar PDF. Met deze functie kunt u snel en gemakkelijk een e-mail als pdf-bestand opslaan.

1. Selecteer of open de e-mail die u naar PDF-bestand wilt exporteren, en klik op Dien in > Print.

2. Selecteer nu het Microsoft Afdrukken naar PDF van het Printer vervolgkeuzelijst en klik op het Print knop. Zie screenshot:
 

3. In het dialoogvenster Save Print Output As openen, alstublieft: (1) specificeer de bestemmingsmap waarin u het geëxporteerde PDF-bestand wilt opslaan; (2) typ een naam voor het geëxporteerde PDF-bestand in het Bestandsnaam doos; en (3) klik op de Bespaar knop.
 

En nu is de geselecteerde e-mail geëxporteerd en opgeslagen als een afzonderlijk PDF-bestand.




Eén klik om meerdere e-mails in bulk op te slaan / exporteren naar tekst / pdf / html / csv-bestanden in Outlook

Normaal gesproken kunnen we een e-mailbericht exporteren / opslaan als een tekstbestand met de functie Opslaan als in Outlook. Maar voor het batchgewijs opslaan / exporteren van meerdere e-mails naar individuele tekstbestanden, moet u elk bericht een voor een handmatig afhandelen. Tijdrovend! Saai! Nu, Kutools voor Outlook Opslaan als bestand functie kan u helpen snel meerdere e-mailberichten op te slaan in afzonderlijke tekstbestanden, pdf-bestanden, html-bestanden, enz. met slechts één klik! 

Geniet van een gratis proefperiode van 60 dagen zonder beperkingen – klik hier om uw proefperiode te activeren!


 



 Als Outlook de functie Microsoft Print to PDF niet ondersteunt


Daarentegen werken sommige gebruikers niet in Windows 10 en ondersteunt hun Outlook het Microsoft Afdrukken naar PDF voorzien zijn van. Volg in deze toestand onderstaande stappen om een e-mail naar een pdf-bestand te exporteren.

1. Open uw Microsoft OneNote en klik vervolgens op het Pagina toevoegen knop (of Nieuwe pagina knop) om een blanco pagina in te voegen. Zie screenshot:
 

2. Ga naar Microsoft Outlook, selecteer de e-mail en klik op Home > OneNote. Zie screenshot:
 
 Note: u kunt ook exporteren naar een pdf-bestand door op te klikken Dien in > Print en specificeren  Verzenden naar OneNote as Printer.

3. Selecteer in het openingsvenster Locatie selecteren in OneNote de nieuwe pagina die we bij stap 1 hebben ingevoegd en klik op OK knop.
 

4. Nu is de geselecteerde e-mail geëxporteerd naar de nieuwe pagina van OneNote. Klik alstublieft Dien in > Exporteren.

5. En klik nu om het te markeren Pagina in de Export huidige sectie, klik om het Pdf (* .pdf) in de Selecteer Formaat sectie en klik op de Exporteren knop.
 

6. In het dialoogvenster Opslaan als openen, alstublieft: (1) specificeer de bestemmingsmap waarin u het geëxporteerde PDF-bestand wilt opslaan; (2) typ een naam voor het geëxporteerde PDF-bestand in het Bestandsnaam doos; (3) controleer de Geselecteerde pagina's keuze; (4) klik op de Bespaar knop. Zie screenshot:



En nu is de e-mail die u in Microsoft Outlook hebt geselecteerd, geëxporteerd en opgeslagen als PDF-bestand.





 Exporteer meerdere Outlook-e-mails in bulk naar individuele PDF-bestanden


Als u Kutools voor Outlook hebt geïnstalleerd, kunt u het toepassen Opslaan als bestand functie om meerdere e-mails batchgewijs naar afzonderlijke PDF-bestanden in Outlook te exporteren.


Kutools for Outlook: Ultieme Outlook-toolkit met meer dan 100 handige tools. Probeer het 60 dagen GRATIS, zonder beperkingen, zonder zorgen!   Lees verder...   Start nu een gratis proefperiode!



1. Houden Ctrl or Shift toets om meerdere e-mails te selecteren die u in bulk naar PDF-bestanden wilt exporteren, en klik op Kutools > Bulk opslaan. Zie screenshot:
 

2. Klik in het dialoogvenster Berichten opslaan als andere bestanden op de knop Bladeren  Om de bestemmingsmap te specificeren waarin u de PDF-bestanden wilt opslaan, vinkt u de PDF formaat optie en klik vervolgens op het Ok knop. Zie screenshot:
 

Nu zult u zien dat alle geselecteerde e-mails worden geëxporteerd en opgeslagen als individuele PDF-bestanden in de opgegeven doelmap. Zie screenshot:
 





 Gerelateerde artikelen


Exporteer agenda van Outlook naar Excel-spreadsheet

Exporteer contacten van Outlook naar Excel-spreadsheet







Beste Office-productiviteitstools

Kutools for Outlook - Meer dan 100 krachtige functies om uw Outlook een boost te geven

???? Email Automation: Niet aanwezig (beschikbaar voor POP en IMAP)  /  Plan het verzenden van e-mails  /  Automatische CC/BCC volgens regels bij het verzenden van e-mail  /  Automatisch doorsturen (geavanceerde regels)   /  Begroeting automatisch toevoegen   /  Splits e-mails van meerdere ontvangers automatisch op in individuele berichten ...

📨 email management: Gemakkelijk e-mails herinneren  /  Blokkeer zwendel-e-mails van onderwerpen en anderen  /  Verwijder dubbele e-mails  /  Uitgebreid Zoeken  /  Consolideer mappen ...

📁 Bijlagen Pro: Batch opslaan  /  Batch losmaken  /  Batchcompressie  /  Automatisch opslaan   /  Automatisch loskoppelen  /  Automatisch comprimeren ...

???? Interface-magie: 😊Meer mooie en coole emoji's   /  Verhoog uw Outlook-productiviteit met weergaven met tabbladen  /  Minimaliseer Outlook in plaats van te sluiten ...

???? Wonderen met één klik: Beantwoord iedereen met inkomende bijlagen  /   Antiphishing-e-mails  /  🕘Toon de tijdzone van de afzender ...

👩🏼🤝👩🏻 Contacten en agenda: Batchcontacten toevoegen uit geselecteerde e-mails  /  Splits een contactgroep in individuele groepen  /  Verwijder verjaardagsherinneringen ...

Over 100 Eigenschappen Wacht op je verkenning! Klik hier om meer te ontdekken.





Lees meer       Gratis download      Koop nu jouw
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